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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA FORMA  REINCO 203:

INFORME DE INICIO DE CURSOS.   
	1.-
	NOMBRE DEL PLANTEL
	Anotará con letras mayúsculas y “entrecomillado”, el nombre completo de la escuela sin abreviaturas,  tal como aparece registrado en el Catálogo de Centros de Trabajo ante la Unidad de Planeación, Evaluación y Control Educativo de la Secretaría de Educación de Veracruz.

	2.-
	CLAVE
	Deberá anotarse la clave Federal que viene registrada en la forma CCT-NM de la S.E.P.(30ETH0_ _ _ _)

	3.-
	TURNO
	Marcará con una X el círculo correspondiente de acuerdo al turno en que labore la escuela.

	4.-
	SOSTENIMIENTO
	Marcará con una X el círculo correspondiente

	5.-
	DOMICILIO
	Anotará el nombre de la calle o avenida, el número que ubique a la escuela (no indicar domicilio conocido).

	6.-
	COLONIA
	Escribirá el nombre de la colonia o fraccionamiento a la que pertenece dicha calle o avenida.

	7.-
	CÓDIGO POSTAL
	Anotará el número asignado por la oficina de correos de su localidad.

	8.-
	LOCALIDAD
	Anotará sólo el nombre del lugar, sin abreviaturas en el que se encuentra ubicado el Centro de Telebachillerato sin especificar el Municipio o estado al que pertenece

	9.-
	MUNICIPIO
	Señalará el nombre del municipio al que pertenece la localidad donde está ubicada la escuela.

	10.-
	ZONA
	Escribirá con número arábigo la zona  a la cual pertenecen los Telebachilleratos, de acuerdo a la distribución realizada por la SUSEMSYS.

	11.-
	PERIODO ESCOLAR
	Se registrarán sólo las dos últimas cifras de los años civiles que comprende el curso. Por ejemplo si el semestre inicia en septiembre 2007 y concluye en enero de 2008, anotará en el espacio los dígitos 07-08.

	12.-
	DIRECCIÓN POSTAL
	En los casos de nuestros planteles, por lo general habremos de marcar con una X  el recuadro correspondiente a misma. Si algún Centro cuenta con un apartado postal, entonces deberá anotarse la dirección completa.

	13.-
	TELÉFONO(S)
	Anotará el (o los) número(s) telefónico(s) de su escuela, debiendo escribir también la clave lada, en caso de que no haya teléfono en la escuela o en la comunidad se anotará el del Coordinador.

	
	DATOS DEL PLANTEL
	

	14.-
	NIVEL
	Marcará con una X el círculo correspondiente a Bachillerato

	15.-
	MODALIDAD Y TURNO
	Marcará con una  X el círculo correspondiente al turno y a modalidad en que labora la escuela oficialmente.

	16.-
	NÚMERO DE GRUPOS
	Anotará el número de grupos de cada semestre que laboran en el plantel durante el período lectivo que se reporta y efectuará la suma. 

	17.-
	NÚMERO DE GRUPOS POR ÁREAS PROPEDEÚTICAS
	Se anotará el número de grupos por áreas que, en base al número de alumnos, se justifican en el plantel, si únicamente cuenta la escuela con un grupo de quinto o de sexto semestre deberá registrar sólo un grupo mixto.

	
	INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS
	

	18.-
	INSCRIPCIÓN DE ALUMNOS
	Anotará la clasificación requerida tomando la información de los datos requeridos en la matrícula del plantel.

	19.-
	INSCRIPCIÓN POR ÁREAS PROPEDEÚTICAS
	Anotará el número de alumnos que cursa en cada una de las áreas, únicamente del período lectivo que se reporta.

	20.-
	DATOS DEL PERSONAL
	Anotará la clasificación requerida, considerando una sola vez a cada empleado.

	
	DATOS DEL INMUEBLE
	

	21.-
	PROPIEDAD
	Marcará con una X  el círculo que corresponde al tipo de propiedad de que se trata.

	22.-
	AULAS


	NUMERO: Anotará el número de aulas que funcionan como tales en el edificio en que labora la escuela.
CAPACIDAD: Anotará el número de alumnos que con funcionalidad son atendidos en cada aula.

	23.-
	CLAVE DE LA O.T.
	Anotará la clave asignada a la opción tecnológica que está autorizada en esta escuela.

	24.-
	OPCIONES TECNOLÓGICAS 
	Anotará el nombre de la opción tecnológica respectiva y el número de alumnos que la cursan.

	25.-
	LABORATORIOS

	Marcará con una X  el cuadro correspondiente a cada uno de los laboratorios con que cuenta el plantel, y CAPACIDAD: anotará el número de alumnos que son atendidos en cada uno.

	26.-
	ANEXOS
	Marcará con una X el cuadro correspondiente a cada uno de los anexos con que cuenta el plantel.

	27.-
	INSTALACIONES SANITARIAS
	Anotará la clasificación solicitada y el número de las existencias.

	
	
	DATOS DE AUTORIDADES

	28.-
	NOMBRE DEL SECRETARIO
	El espacio para los datos del Secretario del plantel debe dejarse en blanco. 

	29.-
	NOMBRE DEL DIRECTOR
DOMICILIO, CODIGO POSTAL, LOCALIDAD Y TELÉFONO
	Se anotará el nombre y apellidos, sin título del Coordinador.
Anotará el nombre de la calle o avenida y el número que ubique la casa habitación.

Anotará el número de su domicilio particular, la  localidad. Anotará el nombre del lugar y el número telefónico del domicilio particular.

	30.-
	NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL (PRESIDENTE DEL PATRONATO)
	Se anotará el nombre y apellidos sin título que ostenta.

Anotará el nombre de la calle o avenida y el número que ubique la casa habitación.

Anotará el número asignado por la oficina de correos de su localidad. Anotará el nombre del lugar y el número  de su teléfono particular.

	31.-
	NOMBRES , FIRMAS Y FECHA DE RECEPCIÓN
	Se escribirán los nombres y apellidos, sin titulo, del coordinador y del supervisor,  anotando  fecha  asignada por el supervisor  así como sus firmas que avalen el documento.

	32.-
	SECRETARÍO
	En este espacio se ubicará el sello del centro.


