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INTRODUCCION

La Direccién General del Telebachillerato, consciente de las exigencias actuales
de nuestra sociedad, adopta la reorientacién en el trabajo del sistema educativo,
atendiendo la necesidad de formar estudiantes capaces de desarrollar sus
habilidades, conocimientos, actitudes y valores necesarios para enfrentar una
sociedad en constante transformacioén y, como elemento auxiliar para el trabajo
docente se disefia el presente manual que guiard a los docentes en la elaboracién
de sus planes de clase, asi como en el desarrollo de las competencias a favorecer

en el estudiante.

Este manual permitird a los docentes identificar la intencion del proceso de
planeacion de acuerdo a los planteamientos institucionales del Telebachillerato
con base en el programa de estudios. Se presentan las partes que lo constituyen;
se plantean los lineamientos para el desarrollo de una secuencia didactica, a
través del formato que cumple con el enfoque en competencias, proporcionando la
informacion necesaria para su llenado. Como es importante no dejar la
informacion en el plano tedrico, se presenta un ejemplo de cémo realizar el

aterrizaje del enfoque por competencias en el plan de clase.

La Reforma Integral de la Educacién Media Superior sugiere un proceso de
cambio paulatino con paso firme. Este manual tiene la intencion de convertir en
una herramienta practica que los docentes utilicen, en el desarrollo de su clase y

cuyos resultados impacten el trabajo aulico con un enfoque por competencias.
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PLANEACION

El planear ha sido una parte esencial en el hombre desde que se ve en la
necesidad de organizar su actuar, pues permite hacer una proyeccion de lo que
puede o debe suceder en un futuro inmediato, la planeacién brinda mayores

posibilidades de éxito en lo que se pretende realizar.

En la VII Comisibn de Planeacion del | Congreso Nacional de Investigacion
Educativa (México, 1979-1981), un grupo interinstitucional definié a la planeacion
educativa como “El proceso que busca prever diversos futuros en relacion con los
procesos educativos; especifica fines, objetivos y metas, permite la definicién de
cursos de accion y, a partir de éstos, determina los recursos y estrategias mas

apropiados para lograr su realizaciéon”.

Para el subsistema de Telebachillerato, la planeacion forma parte del desarrollo de
actividades que buscan fortalecer el trabajo docente por competencias. La
Planeacion por competencias es:
Un ejercicio de conciencia que considera todos los elementos objetivos
para disefiar situaciones didacticas que desarrollen la competencia en
nuestros estudiantes. Establece qué se debe tomar en cuenta (Unidades
de Competencias, indicadores de desempefio, evidencias de aprendizaje,
saberes requeridos, situacion didactica, secuencia didactica e
instrumentos de evaluacion), para luego disefiar el escenario que
conduzca a los estudiantes a la construccion de su aprendizaje. (Laura
Frade Rubio, 2009).
En base a lo anterior, la planeacion: “es un proceso que supone la elaboracion y
evaluacion de cada parte de un conjunto interrelacionado de decisiones antes de
gue se inicie una accion, en una situacion en la que se crea que a menos gue se
emprenda tal accion, no es probable que ocurra el estado futuro que se desea y
que, si se adopta la accién apropiada, aumentara la probabilidad de obtener un

resultado favorable.”(Llarena, 1980). La planificacion de la docencia esta
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orientada al desarrollo de proyectos formativos, a organizar nuestra actuacion no
como un conjunto de acciones imprevisibles y desconectadas entre si, sino como
la puesta en préctica de un plan bien pensado y articulado.
Por tal motivo, la planeacién nos permite:

e Hacer que la labor docente sea mas programada, mejor percibida y

comprendida en sus detalles.
e Determinar con claridad las competencias que se desean alcanzar.

e Precisar los recursos que se hacen necesarios.
Con el ingreso a Reforma Integral el énfasis principal se centra en un trabajo
docente que favorecera el desarrollo de competencias en los estudiantes, por lo
que las funciones del educador como facilitador del proceso de aprendizaje le
obliga a planear, organizar, realizar y evaluar su labor; es fundamental que
determine los medios, los recursos necesarios para el mejor desarrollo de la tarea
educativa, que reflexione sobre la articulacibn entre teoria practica y que

encuentre la articulacion con las demas asignaturas.

Apoyados en la propuesta de Martin Lopez Calva, debemos considerar tres

momentos de la planeacion:

3. La prevision, es el momento inicial de la planeacion. Se deben considerar
los siguientes aspectos:
e Antecedentes, son los conocimientos previos que el alumno adquirié en el

nivel educativo antecedente o semestre anterior.
e Competencias geneéricas.
e Desempefios y sus niveles.
e Distribucion del tiempo disponible para alcanzar las competencias.

e Conocimiento de los intereses, las necesidades y las capacidades de los

estudiantes.

e Estrategias didacticas que implican actividades para lograr aprendizajes

significativos.
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e lLas técnicas y los procedimientos didacticos para alcanzar, con

probabilidades de éxito, las competencias.

e Evaluacién para conocer si se lograron o no los desemperios.

2. La implementacion de la secuencia didactica con relacion al enfoque en
competencias, el estudiante se convierte en el protagonista y responsable de su
aprendizaje; sin embargo, el docente es el principal responsable de que esto
suceda en el aula seleccionando las modalidades didacticas idoneas, asi como
disefiando y aplicando las estrategias de aprendizaje pertinentes para que el
estudiante construya su conocimiento. La activa participacién de los estudiantes
permite al docente adecuar lo planeado segun lo exijan las circunstancias o

imprevistos, recordando que este binomio es indisociable.

3. La evaluacién debe estar considerada como parte primordial de la ensefianza-
aprendizaje. El proceso educativo formal comienza con la planeacion de
actividades significativas su implementacion requiere de una serie de estrategias
didacticas que favorezcan la interaccion entre los estudiantes. La funcion del
docente es guiar, orientar, apoyar y favorecer el aprendizaje autébnomo del
alumno. La evaluaciéon, aunque se puede pensar como la parte final del proceso
ensefianza- aprendizaje, en realidad se encuentra vigente desde la planeacion, en
el desarrollo de cada secuencia y en los periodos de examenes parciales o finales;
es decir, esta presente en todo momento, proporcionando informacion relevante y
de retroalimentacién tanto al docente como al estudiante; en consecuencia, la

evaluacion cumple tres funciones: diagnéstica, formativa y sumativa.

Una adecuada planeacion didactica orienta y simplifica el trabajo docente, puesto
gue constituye, en si misma ,una guia que permite prever cudles son los
propésitos de una accién educativa, como realizarla y cdmo evaluarla; por ello, es
necesario que sea precisa, clara, realista y flexible, en funciéon de la unidad de
competencia, de las competencias genéricas, competencias disciplinares y

competencias profesionales, por supuesto, sin descuidar la finalidad del campo y
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de la asignatura. Cada docente debe tener, conocer, comprender, apropiar y

transferir toda la informacion del programa de estudios,

cuyas partes
fundamentales son:
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En la siguiente imagen encontramos los datos generales de la asignatura,

semestre, tiempo asignado, créditos, campo disciplinar y si corresponde al
componente de formacion basica o disciplinar.

SERIE

INFORMATICA 1

SERIE: PROGRAMAS DE ESTUDIO

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DEL BACHILLERATO

SEMESTRE | 1er. CAMPO DISCIPLINAR | COMUNICACION

TIEMPO ASIGNADO | 48 horas COMPONENTE DE FORMACION | BASICA

CREDITOS 6

En este programa encontrard las competencias genéricas y competencias disciplinares basicas relativas a Informética | integradas en
bloques para el logro del aprendizaje.
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FUNDAMENTACION

Se presenta al docente una descripcion general de la Reforma Integral de la
Educacién Media Superior, el Marco Curricular Comun, la definicibn de los
elementos psicopedagogicos que dan sustento a la propuesta, asi como la
presentacion de la asignatura en cuestion y el rol del docente, en algunos casos.

FUNDAMENTACION

A partir del Cicle Escolar 200g-2010 la Direccién General del Bachillerato incorporé en su plan de estwdios los principios bdsicos de la Reforma Integral de la Educacion
Media Superior cuyo propdsite es fortalecer y consolidar la identidad de este nivel educativo, en todas sus modalidades y subsistemas; proporcionar una educacian
pertinente ¥y relevante al estudiante que le permita establecer una relacién encre la escuela ¥ su entorno; y facilitar el transito académico de los estudiantes entre los
subsistemas y las escuelas.

Para el logro de las finalidades anteriores, uno de los ejes principales de la Reforma Integral es la definicién de un Marco Curricular Comin, que compartirén todas las

instituciones de bachillerato, basado en P Ter . el enfoque educativo de desamrollo de © wcias, la flexibilidad y los componentes comunes del
curriculum.

A propésito de éste destacaremos que el enfoque educativo permite:
- Establecer en una unidad comun los conocimientos, habilidades, actitudes y valores que el egresado de bachillerato debe poseer.

Dentro de las comperencias a desarrollar, encontramos las genéricas; que son aquellas que se desarrollarén de manera transversal en todas las asignaturas del mapa
curricular y permiten al estudiante comprender su mundo e influir en &1, le brindan autonomia en el proceso de aprendizaje y favorecen el desarrolio de relaciones
arménicas con quienes les rodean. Por otra parte las competencias disciplinares bdsicas refieren los minimos necesarios de cada campo disciplinar para que los
estudiantes se desarrolien en diferentes contextos y situaciones a lo largo de la vida. Asimismo, las competencias disciplinares extendidas implican los niveles de
complejidad deseables para gquienes opten por una determinada trayectoria académica, teniendo asi una funcién propedéutica en la medida que prepararin 3 los
estudiantes de la ensefianza media superior para su ingreso y permanencia en la educacién superior.’ Por dltimo, las competencias profesionales preparan al estudiante
para desempeniarse en su vida con mayores posibilidades de éxito

? Acwerdo Secretarial Mim. 468 por el que s extabiecen la ias di sciplimares exterdidas del Backi Generi, DOF., abril a00p.

Y DGE/DCA/07-2010

UBICACION DE LA MATERIA

UBICACION DE LA MATERIA Y RELACION CON LAS ASIGNATURAS EN EL PLAN DE ESTUDIOS

Primer semestre Segundo semestre Tercer semestre Cuarto semestre Quinto semestre Sexto semestre
€302 asignatuna escd £33 asignatua s
Informacica | Informacica 1t relicionada con las demds relacionada con las demas
gt Agratens E3ca asignacurs escd €322 asigratun esad
30 asigratun et relaCcionada con 1y reacionads con Lay
6303 augnatun a1
ehae con 128 Semss telacionady con s Cemds signacuras de MIprateras Ge
asignatuns pnatenas FORMACION FORMACION
PROPEDEUTICA PROPEDEUTICA

£103 asignater escd relacionada con todos 08 submadulos de FORMACION PARA EL TRABA JO

£33 Jsignatura estd relacionads con s asipnaturas de ACTIVIDADES PARAESCOLARES

Este esquema es con la intencién de visualizar el desarrollo de los contenidos de
las asignaturas que se dedicaran al logro de las competencias genéricas y la
transversalidad de la asignatura en el curriculum.
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COMPETENCIAS GENERICAS Y DISCIPLINARES BASICAS

INFORMATICA |

1. 50 Conoce y valora 3 5 mismo y 3borda prodiemas i retos Teniendo €n Cuenta 1os ODRINVDS Que persigoe.

2. K3 3ensidie 2l arce y participa en 13 3preciacion € Interpretacion de sus Sxpresiones en distincos géneros

3. Elige y practica estiios de vica saludables.

4. Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distingos contextos mediante 3 utilizacion de medios, codigos y herr.
§. Desaerolla innovaciones y propone soluciones 3 prodlemas 3 partir de métodos estadlecidos,

6. SUSLENLI UA3 POSLUN Personal Sobre Lemas de Interés y relevancis general, CORSIGEraNdO OLros puntos Gt vist Oe manera critica y reflexiva,
7. Aprende por Iniciativa ¢ interés propio 3 o 1argo de B vida,

8. Particips y colabora de manera efectiva en equipos dhversos.

9. Particips con una conclencla civica y £1ica en 13 vida de su comunidad, region, Méico y ef mundo.

10. M N3 Sctitud resp 3 hacia L Interc yb J630 Ce creencias, valores, IGe3s y practicas sociales.

11. Contriduye 3l desaerolio sustentadle de manera critica, con acclones responsadies.

Lol o

Se enuncia la totalidad de las competencias genéricas, en funcién de que todas

las asignaturas habran de contribuir al logro del perfil de egreso.

En el caso de las competencias disciplinares basicas, se presenta una correlacion
de éstas con cada asignhatura, indicando de qué manera cada bloque de

aprendizaje contribuye al desarrollo de las competencias disciplinares bésicas.

INFORMATICA |

| COMPETENCIAS DISCIPINAES BASICHS DEL CAMPODE COMUNICACION 5552
APRENDIZAJE
R BN DM BN

Identifica, ordena ¢ Interprea [as ideas, GMOS y CONCEPLOS Exphicitos & IMPIicitos de un Texto, Considerandd ¢f CONTEXIO en Que Se Renerd y en
Que se recide.

Evalia un texto mediance 13 comparacién de un contenido con ¢l de 0tros, en funcidn de 5us CONOCIMIENtos Previos y NUevVos.

Plantea sobre fi ¥ <ulturales de su <on base en I3 consulta de dversas fuentes. x

Produce textos con base &n ¢ uso normativo de 13 lergud, considerandd 1 Intencion y situacion comunicaciva, Xl X
Expresa ideasy ePLOs en jones cob Y con Introducciones, desarrolio y conclusiones claras, x
AfRumenta un punto de visa en padlico de manerd precisa, coderente y Creathva. x

Valora y desctide el pape! del arte, 13 literatura y los medios de comunicackin en 13 recreaciin o b transformacion de wna culturs, tenlendo en

cuenta o = Ce distl Réneros.

Valors el pensamiento OO en ¢f proceso COMUNICativo en fu vida cotidiana y xadémica X x
Analiza y compara ¢f origen, desarrolio y diversidad de los sistemas y medios de comunicacion.

Igenzificar ¢ interpeetar & idea general y posible desarrolio de un mensaje oral © €5crito en wna eRunda lengus, recurriendo 3 conocimientos

previos, elementos no verbales y concento,

Utiiza 135 tecnologias de B informacion y comunicacion pars investigar, produc risles y transmitie inf x X X *
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BLOQUES DE APRENDIZAJE

Cada programa de estudio esta organizado por un conjunto de bloques. En cada
uno de ellos se presentan datos generales como: asignatura, nimero de bloque,
nombre del bloque y tiempo asignado; los desempeiios del estudiante al concluir
el blogue, los objetos de aprendizaje y las competencias a desarrollar en el mismo.
Una segunda seccidn aborda las actividades de ensefianza y las de aprendizaje,
estableciendo el rol de cada actor asi como los instrumentos de evaluacion para
verificar si se han alcanzado loa desempefios; complementados por el apartado de

material didactico y fuentes de consulta.

Nombre
dela
asignatura
Nombre
del
bloque
INFORMATICA 1
Bloque Nombre del Bloque Tiempo asignado
I OPERAS LAS FUNCIONES BASICAS DEL SISTEMA OPERATIVO Y GARANTIZAS LA SEGURIDAD DE LA 12 horas
INFORMACION

Desempefios del estudiante al concluir el bloque

Comprende el funcionamiento bdsico de una computadora (esquema entrada-proceso-salida).
Mazneja las herramientas de uso comin de un sistema operativo.
Aplica los procedimientos para garantizar |a seguridad de |z informacién de forma éticay responsable.

Objetos de aprendizaje Competencias a desarrollar

Computadora.

_ R Escucha, interpreta y emite mensajes percinentes en distintos contextos mediante la urilizacion de medios, codigos y

Sistema operativo. ] _
herramientas apropiados.

Seguridad de la informacién. . R . . L . o

Reconoce que |3 diversidad tiene lugar en un espacio democratico, de equidad, de dignidad y derechos de todas las

personas, y rechaza toda forma de discriminacicn.

Utiliza tecnologias las tecnologias para resohver problemas.

Tiempo
asignado
para
abordar la
secuencia
didactica.

Maneja las tecnolegias de la informacion y la comunicacidn para obtener informacion y expresar ideas. 4

Competencias
a desarrollar
para el
cumplimiento
de los
desempefios

&




Las
actividades
de
ensefianza
hacen
referencia a
la
estrategias,
técnicas y
acciones que
el docente
implementar
4 parael
logro de los
desempefios

INF

Son los
recursos y
materiales

de apoyo al
proceso
educativo

Son las
fuentes que
sustentan
el
contenido
del bloque
y que
podran
auxiliar al
docente en
su labor.
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Representan las acciones que el estudiante
ejercera durante el proceso educativo para

si demostrar los desempefios.

INFORMATICA I

Actividades de Ensefianza
Representar de forma grifica los
funcicnamiento basico de una compuradora

elementos y el

Presentar el entorno de trabajo del sistema operative y
maostrar les procedimientos para renombrar, copiar, eliminar
y organizar archivos.

Actividades de Aprendizaje

En equipo elaborar un modele de computadera urtilizando material de
reciclzje, para cada modelo desarrollar una ficha técnica y montar una
exposicién en el aula o centro educative, el grupe nombrara 2 el jurado de
la exposicion con la finalidad de determinar cudl es el modelo que
representa mejor los elementos de una computadora.

Generar una situacién hipotética en la que organizados en parejas trabajen
en la construccién de informacion relacionada con la diversidad cultural
del pais.

Una vez que tengan la informacién deberdn crear carpetas para organizar
Iz informacién de manera l6gica en cada carpeta, asignande nombres
descriptivos a los archivos.

Instrumentos de Evaluacién

Robrica de evaluacién que permita valorar elementos
como: creatividad, suficiencia de informacién en la fi
técnica, comprensién de los elementos y funcionamienco
de una compuradora

Lista de cowejo para wverificar el manejo de las
herramientas de uso comun de un sistema cperativo:
¥ Creay elimina archivos y carpetas
¥ Asigna nombres descriptivos 3 los
archivos
¥ Organizz los archivos en carpetas
Participacién  activa, propositiva y respetucsa  del
Indicador de desempeiio 5i No
Crea carperas y archivos
MNombra carperas y archivos con
nombres descriptivos
Copia Archivos
Renombra archivos
Elimina archivos
alumnado.

Explicar diferentes opciones para garantizar la seguridad de la Debatir sobre la importancia que tiene la informacién y de seguir Escala de calificaciones (Lineamientos de evaluacion del

informacién:

o Usar sofoware antivirus y
o Respaldar la informacién

Presentar un problema o problemas que suceden en la
vida real relacionados con la seguridad de Iz informacién
para que el alumnado proponga alternartivas de solucién

aterial diddctico
Presentadores graficos.

Fuentes de consulta
BASICA:

mecanismos que permitan garantizar su seguridad.

En equipos resolver el o los problemas planteados por el/la docente, a
través de la elaboracion de fichas de urabajo que deberin describir con
claridad cudl es el problema a resolver, recopilar la informacién necesaria
para disefiar una alternativa de solucién y por dltimo las fases de la puesta
en practica de dicha solucion.

Con la informacién que ya han consolidado en parejas, generar los
respaldos de la informacicn, asi como practicar el uso de antivirus para
proteger Ia informacian y el equipo de compuro.

Beskeen, D. (2007). Microsoft office 2007. México: International Thomson Editores.

Norton, P. (z003). Introduccién a la computacidn.

México: McGraw Hill.

earsons |. |y Oja Dan. (1999). Conceptos de computacién. México: Internacional Thomson Editores.

aprendizaje DGE).

Lista de cotejo que permita valorar los siguientes

indicadores:
Indicador de desempefio Si No
Aplica a5 medidas  para

proteger informacign.

FRevisa |a existencia de virus
de los dispositives de
almacenamiento.

Elimina  virus de los
dispositives de
almacenamiento.

Respalda su informacian.

Pérez, M.). (2z010). Informdtica 1 por competencias, con los enfoques intercultural e interdisciplinar. México: Limusa.

Este apartado
sugiere los
indicadores e
instrumentos
de evaluacién
de los
desempefios
que podremos
visualizar con
mayor
detenimiento
en el manual
de evaluacion
de
telebachillerato
2012.
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DISENO DE LA SECUENCIA DIDACTICA EN EL TELEBACHILLERATO

Al presentarse el programa de asignatura de telebachillerato, como observamos
en el apartado anterior, actualizamos el formato de planeacién estructurado por
secuencia didactica, permitiendo el manejo del tiempo de acuerdo al contexto en
el que se desarrolla y las necesidades del estudiante, y simplificando el llenado de

los formatos.

El sistema nacional de bachillerato ha establecido diversos niveles de concrecion
curricular para el logro de una educacion de calidad. Tanto el plan como los
programas de estudio son los elementos fundamentales de un curriculum y
cumplen una funcion normativa, al establecer las competencias y desempefios
que se pretende desarrollar en todos los egresados, en respuesta a lo establecido
por el marco curricular coman.

Es en la escuela y en el aula, respectivamente, donde el enfoque educativo por
competencias dejard de ser una intencién educativa, para convertirse en una
realidad, en funcién del tiempo y las condiciones reales del semestre en curso y
del plantel.

El aula es el espacio en el que interactian el docente, el estudiante y los objetos
de aprendizaje demostrados a partir de los desempefios y evaluados con
instrumentos especificos. Es este espacio en el que el enfoque educativo toma

forma. A continuacion se sefialan algunas consideraciones al respecto.

e Las competencias se adquieren enfrentando al alumno a actividades y no

mediante la transmisién de conocimientos o la automatizacién de ellos.

e Las competencias se desarrollan a lo largo de todo el proceso educativo,

dentro y fuera de la escuela.
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e La actividad de aprendizaje es el espacio ideal en el que se movilizan

conocimientos, habilidades, actitudes y valores, es decir las competencias.

e Las situaciones de aprendizaje seran significativas para el estudiante en la

medida que éstas le sean atractivas y se sitien en su entorno actual.

e La funcién del docente es promover y facilitar el aprendizaje entre los
estudiantes, a partir del disefio y seleccién de secuencias didacticas, del
reconocimiento del contexto que vive el estudiante, la seleccién de
materiales, la promocion de un trabajo interdisciplinario y de acompanar el

proceso de aprendizaje del estudiante evaluando su desempefio.

e El docente es un mediador entre los alumnos y su experiencia sociocultural
y disciplinaria. Su papel es el de ayudar al alumno a la construccién de los
andamios que le permitan la movilizacion de sus conocimientos,
habilidades, actitudes y valores, promoviendo el traspaso progresivo de la

responsabilidad de aprender.

e El alumno es el protagonista del hecho educativo y el responsable de la

construccion de su aprendizaje.

La Reforma Integral invita a todos los docentes del telebachillerato a trabajar en
competencias con el firme propésito de favorecer la formacion integral del
estudiante, proporcionandole los saberes basicos indispensables para enfrentarse
a una sociedad en constante transformacion. Por lo tanto, la planeaciéon de su
intervencion adquiere especial relevancia en la labor formativa del estudiante. A
continuacion se presentan recomendaciones fundamentales para realizar los

planes de clase:
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1. Analizar los programas de estudio para conocer, comprender y favorecer
las competencias genéricas, los desempefios (estableciendo su nivel) y los
objetos de aprendizaje; que den pauta a posibles estrategias didacticas.

2. Ubicar el campo de conocimiento al cual pertenecen las asignaturas,
identificar su articulacion con otras asignaturas del mismo semestre y, a la

vez con las demas del mapa curricular.

3. Tomar en cuenta los tiempos efectivos disponibles de clase para
explicaciones individuales, en equipo y grupales; para el desarrollo de

ejercicios o practicas, lecturas, periodos de evaluacion, entre otros.

4. Identificar los niveles de desempefio para establecer el grado de dificultad
en la implementacién de la estrategia didactica en cada objeto de

aprendizaje’.

5. Disefiar y definir una distribucion real de las actividades a realizar,
apoyados en los desempefios y las competencias a desarrollar,
establecidos en el programa de estudio, sin descuidar que la secuencia

didactica debe mantener flexibilidad para imprevistos.

6. Preguntar ¢qué conocimientos, habilidades, actitudes y valores son
indispensables para desempefiar la competencia? Al contestar, se hace un
ejercicio de conciencia sobre lo que implican las competencias genéricas.
De acuerdo a lo anterior, se disefia una situacion didactica pertinente para

que el estudiante se apropie de los saberes.

7. Organizar el escenario de aprendizaje, tomando en cuenta, ademas, las

necesidades del grupo, sus intereses y motivaciones. Cualquier situacion

! Remitirse al manual de evaluacién de Telebachillerato 2012 y/o Sergio Tobén en: “Evaluacion de
las competencias en la educacion basica” P.p. 140
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que se disefie debe partir de una circunstancia real en un contexto
cotidiano, que impulse a los estudiantes a buscar el conocimiento necesario

para explicar lo que ahi sucede o, bien, resolverla.

8. Establecer un conflicto cognitivo a resolver; es decir, una pregunta,
cuestionamiento o algun elemento que permita despertar el interés para
que el estudiante aprenda. El disefio de la secuencia didactica debe contar
con actividades de apertura, desarrollo y cierre, donde se evidenciara el

desarrollo del desempefio que indica el bloque.

9. Considerar los recursos y materiales didacticos y/o material didactico, que
pueden auxiliar en el proceso de aprendizaje, como: guia del alumno, guia
del maestro, video educativo y/o material impreso, audiovisual y de
experimentacion, adicional. Los materiales tienen la finalidad de
complementar la situacion didactica dentro del aula; en consecuencia,

deben ser factibles y disponibles.

10.Determinar los instrumentos de evaluacién, apoyandose en los programas y
el manual de evaluacién, puesto que son los elementos basicos al valorar

los desempefios.

Ahora procederemos a la situacién practica del disefio de secuencia didactica, que
es, precisamente, la propuesta del formato de planeacion de la Reforma Integral,
resultado del trabajo de academias pedagdgicas y el Departamento Técnico
Pedagogico, con la intencién de que sea una herramienta que apoye el trabajo del
docente, permitiendo flexibilidad en el disefio de las estrategias didacticas a
implementar y dando libertad a las adecuaciones didacticas conforme las

caracteristicas contextuales.
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FORMATO DE PLANEACION

Retomando la informacion de los programas de estudio de la Reforma Integral,
podemos concluir que la planeacion de una secuencia didactica es un resumen
grafico (o guia) de lo que se ensefara y aprendera en cada clase, debe contener

principalmente:

e Nombre de la asignatura.

e Campo disciplinar.

e Numero y nombre del bloque.
e Tiempo asignado.

e Competencias genéricas.

¢ Nivel de desempefio.

e Desempeiio.

e Competencia a desarrollar.
e Objeto de aprendizaje.

e Actividades de ensefanza.
e Actividades de aprendizaje.
e Instrumentos de evaluacion.
e Material didactico.

e Actividades extraclase.

De los elementos anteriores, el referido a las estrategias didacticas tiene una
importancia particular, por ser donde se determinan las actividades de motivacion
para el nuevo objeto de aprendizaje, exploracion de contenidos previos,
confrontacion de ideas (previas con nuevas), construccibn conceptual,
socializacion y evaluacion. Con ello se busca una situacion didactica o escenario
de aprendizaje que le sea mas significativo al educando. Para el disefio de las

estrategias didacticas se sugiere dialogar con los estudiantes sobre la importancia

¢
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de observar su entorno, traer al grupo situaciones cotidianas que desee analizar,
manifestar sus reflexiones de modo que puedan ampliar su marco de analisis de
forma responsable y comprometida, para realizar actividades que les permitan
optimizar su desempefio, poniendo énfasis en el proceso de construccion y
aplicacion de la competencia, asi como favorecer sus capacidades de comunicar y
dialogar (dependiendo de cada asignatura). Asimismo, es importante resaltar que
se requiere de una interaccién continua entre docente y estudiante, donde el
primero promueva la creacion de ambientes propicios para el trabajo en el aula,
actividades de aprendizaje interrelacionadas; a la vez, debe planear, preparar,
problematizar, reactivar conocimientos previos, modelar, complementar su
experiencia educativa; proponer materiales de lectura significativos, auténticos y
pertinentes; promover el trabajo en equipo 0 en grupo; buscar y mantener un
ambiente de trabajo basado en el respeto a la opinion del otro; retroalimentar y/o
monitorear las acciones en el aula y permitir el desarrollo de un plan de evaluacion
acorde al enfoque por competencias; en fin, todo aquello que contribuya al

cumplimiento del perfil de egreso.

En el enfoque por competencias se busca mantener un ambiente de trabajo
basado en el respeto a la opinion del otro, lo cual fomenta la tolerancia, la apertura
a la discusién y la capacidad de negociacién. Estos valores y actitudes se
conciben como parte del ambiente de aula que docentes y estudiantes promueven

y mantienen en el dia a dia como parte de una relacion estrecha.

A continuacion podremos observar el formato de planeacion acorde a los nuevos
programas de estudios, asi como una numeracién que lo orientara en la
localizacion de las partes del programa para su llenado; es decir el nUmero que
encontrara en el formato de planeacion lo podréa localizar también en el programa
de estudios logrando, asi, vaciar lo datos correspondientes mas las adecuaciones

gue usted realice de acuerdo al contexto en el que se desempenfa.
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DIRECCION GENERAL
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FORMATO DE PLANEACION. REFORMA INTEGRAL 2012

Asignatura:

GOBIERNO
DEL ESTADO
DE VERACRUZ

L™

9 "ﬁ g8
(2
& adelante

Campo disciplinar:

SECRETARIA DE EDUCACION
DE VERACRUZ

3 [Nombre y no. de bloque: 4 | Tiempo asignado:
14 | Competencias genéricas: 6 Nivel(es) de desempeﬁo2
Desempefio Competencia a Objeto de aprendizaje Actividades de Actividades de Instrumentos de
desarrollar ensefianza aprendizaje evaluacion
5 7 8 9 10 11
12 Material didactico
13 Actividades extraclase

? Seré aclarado lineas abajo o remitirse Sergio Tobén en: “Evaluacion de las competencias en la educacién basica” Pag. 140.

&
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SERIE: PROGRAMAS DE ESTUDIO

SECRETARIA DE EDUCACION POBLICA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIRECCION GEMERAL DEL BACHILLERATO

SEMESTRE | 1er. 2

CAMPO DISCIPLINAR | COMUNICACION

TIEMPO ASICNADD @ 48 horas COMPONENTE DE FORMACION | BASICA

CREDITOS &

En este programa encontrara las competencias genéricas y competencias disciplinares basicas relativas a Informatica | integradas en
bloques para el logro del aprendizaje.
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Bloque MNombre del Bloque Tiempo asignado

OPERAS LAS FUNCIONES BASICAS DEL SISTEMA OPERATIVO Y GARANTIZAS LA SEGURIDAD DE LA 4

12 horas
INFORMACION

Desempenios del estudiante al concluir el blogque

Comprende el funcionamiente basico de una computadora (esquema entrada-proceso-salida).
Maneja las herramientas de uso comdn de un sistema operativo.
Aplica los procedimientos para garantizar la seguridad de la informacidn de forma ética y responsable.

7

Objetos de aprendizaje Competencias a desarrollar

Maneja las tecnologias de la informacion y la comunicacion para obtener informacion y expresar ideas.
Computadora.

) ) Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, codigos y
Sistema operativo. . .
herramientas apropiados.

Seguridad de la inf iomn.
gurnaac de = infermacion Reconoce que la diversidad tiene lugar en un espacio democritico, de equidad, de dignidad y derechos de todas las

personas, y rechaza toda forma de discriminacisn.

Utiliza tecnologias las tecnologias para resolver problemas.




Manual de planeacién educativa

Actividades de Ensefianza| 9 Actividades de Aprendizaje | 10 Instrumentos de Evaluacién | 11
Representar de forma grifica los elementos y el Em equipo elaborar un modele de computadora utilizando marterial de Robrica de evaluacién que permita walorar elemencos
funcionamienco bdsico de una computadora reciclaje, para cada modelo desarrollar una ficha técnica ¥ montar una como: creatividad, suficiencia de informacién en la ficha

exposicién en el aula o centro educativo, @l grupo nombrara 3 el jurado de técnica, comprensidn de los elemencos y funcionamienco
lz exposicion con 13 finalidad de decerminar cudl es el modelo que de una computadora.
representa mejor los elementos de una computadora.

Generar una situacion hipotética en la que organizados en parejas trabajen
en la construccion de informacion relacionada con la diversidad cultural
del pais.

Presencar el entorno de ctrabajo del sistema operative y Una vez que tengan la informacién deberdn crear carpetas para organizar Lista de cowejo para  verificar el manmejo de las
moscrar los procedimientos para renombrar, copiar, eliminar la informacién de manera légica en cada carpeta, asignandoe nombres herramientas de uso coman de un siscema operativo:
¥ orgamizar archivos. descriptivos a los archivos. ¥ Creay elimina archivos y carpetas
¥ Asigna nombres descriptivos a los
archivos
¥ Organiza los archivos en carpetas
Participacién activa, propositiva y respetuosa  del

Indicador de desempefio Si No
Crea carpetas y archivos

Mombra carperas y archivos con
nombres descriptivos
Copia Archivos

Renombra archivos

Elimina archivos

alumnado.

Explicar diferentes opciones para garantizar Iz seguridad de la Debarir sobre la importancia que tiene la informacién y de seguir Escala de calificaciones (Lineamientos de evaluacién del
informacién: Mecanismos que permitan garantizar su seguridad. aprendizaje DGE).
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INFORMATICA I

o Usar sofoware antivirus y
o Respaldar la informacién

Presentar un problema o problemas que suceden en la En equipos reschver el o los problemas planceades por el/la docente, a Lista de cotejo que permita valorar los siguiences
vida real relacionados con la seguridad de la informacion través de la elaboracion de fichas de wabajo que deberdn describir con indicadores:
para que el alumnado proponga alternativas de solucién. claridad cusl es el problema a resobver, recopilar la informacidn necesaria Indicador de desempefio Si Mo
para disefiar una alcernativa de solucién y por dltimo las fases de la puesta Aplica las medidas para
en prictica de dicha solucion. proteger informacidn.
Con la informacién gue ya han consolidado en parejas, generar los Revisa la existencia de wvirus
respaldos de la informacién, asi como practicar el uso de antivirus para de los dispositives  de
proteger |3 informacidn y el equipo de compuro. almacenamiento.

Elimina virus de los
dispositivos de
almacenamiento.
Respalda su informacién.

Material didactico
Presentadores graficos. 12

Fuentes de consulta

BASICA:

Beskeen, D. (2007). Microsoft office 2007. México: International Thomson Editores.

Norton, P. (2003). Introdvccion a la computacion. México: McCraw Hill.

Pearsons |. ] v Oja Dan. (1999). Conceptos de computacion. México: Internacional Thomson Editores.

Pérez, M.). (zo12). Informdtica 1 por competencias, con fos enfoques intercultural e interdiscipfinar. México: Limusa.
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Las competencias genéricas son aguellas que todos los bachilleres deben estar en la capacidad de desempenfar, y les permitirdn a los estudiantes comprender su entorno
(local, regional, nacional o internacional) e influir en él, contar con herramientas bdsicas para continuar aprendiendo 3 lo largo de la vida, ¥ practicar una convivencia
adecuada en sus dmbitos social, profesional, familiar, etc., por lo anterior estas competencias conscruyen el Perfil del Egresado del Sistema Macional de Bachillerato.

A continuacicn se enlistan [as comperencias genéricas:

1. 5e conoce y valora 3 si mismo y aborda problemas y retos teniendo en cuenta los objetivos que persigue.

2. Es sensible al arce y participa en |a apreciacidn e interpreracion de sus expresiones en distinoos géneros.

3. Elige y pracrica estilos de vida saludables.

4. Escucha, incerpreca y emite mensajes percinentes en distintos concexcos mediante la utilizacién de medios, codigos y herramientas apropiados.
. Desarrolla innovaciones y propone soluciones a prablemas a partir de mérodos establecidos.

6. SUsTenta una postura personal sobre temas de interés y relevancia general, considerando otros puntos de vista de manera crivica y reflexiva.

7. Aprende por iniciativa e incerés propio a lo largo de |3 vida.

8. Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.

0. Participa con uma conciencia civica y écica en la vida de su comunidad, region, México y el mundo.

10. Mantiene una actitud respetwosa hacia la interculturalidad y la diversidad de creencias, valores, ideas y practicas sociales.

11. Concribuye al desarrollo sustentable de manera critica, con acciones responsables.
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Niveles de desempefio

Para el llenado del rubro sefialado con el nimero seis es necesario conocer la
propuesta que realiza Sergio Tobdn con el enfoque sociocultural y que podra
encontrar también en “Lineamientos de evaluacién del aprendizaje” en donde se
clasifican los desempefios en cuatro niveles principales que permitiran al docente
conocer los alcances de la competencia comprobados en el desempefio; ante ello
le presentamos una tabla con adaptaciones al Telebachillerato que incluye

estrategias didacticas que puede implementar para cubrir con el nivel deseado.
El procedimiento que debera realizar es el siguiente:

e Identificar y leer el desemperio;

e De acuerdo a las caracteristicas descritas en la tabla, localizar el nivel en
gue se encuentra el desempefo, cabe mencionar que el verbo inicial no es
suficiente para localizarlo, sino que debera hacer lectura del desempefio
completo para determinar su nivel;

e Una vez localizado podra anotar en la linea correspondiente el nivel de
desemperio;

e Recuerde que, cada bloque puede contar con mas de un desempefio asi
que, los niveles pueden ser diferentes en un mismo bloque y podra

anotarlos.
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Niveles de desempefio de una competencia
desde el enfoque socioformativo

Sugerencias didacticas

Estrategias

Instrumentos de

evaluacion
e Se poseen algunas nociones | ¢ Resumen. Rubrica.
en torno al contexto de la | e Investigacion e Guia de
competencia. documental. observacion.
e Se tienen algunas destrezas | e Prueba escrita
en la competencia, con poco (diagnostico). e Escala
impacto en la realidad. ¢ Red semantica. cuantitativa.
e Se comprenden algunos | e« Mapa conceptual.
valores de la competencia. e Mapa mental. e Lista de cotejo.
e Se tiene recepcion Y| e Cuadro
comprension de la comparativo.
Nivel informacion. e Linea del tiempo
preformal - |¢ ElI desempefio es muy| , Collage.
receptivo operativo.
e Se tienen nociones amplias
sobre la realidad y el ambito
de actuacion en la
competencia.
e Se comprenden los valores
esenciales de las
competencias.
e Se resuelven problemas | ¢ Bitacorade Coll. |e Rdbrica.
sencillos del contexto. e Observacion de |¢ Guia de
e Se tienen elementos técnicos campo. observacién.
Nivel de los procesos implicados en | ¢  Aprendizaje _ .
resolutivo la competencia. basado en |e Lista de cotejo.
Se poseen algunos conceptos problemas.
bésicos. e Exposicion oral.
e Hay motivacién frente a las
actividades.
e Hay autonomia en el| e Ensayo (andlisis l[¢ Rubrica.
desempefio (no se requiere y reflexion).
asesoria continua de otras | e Exposicién oral.
personas). e Periodico mural |e Lista de cotejo.
e Se gestionan recursos. sencillo.
Nivel e Hay argumentacion cientifica
autbnomo sélida y profunda.

Se resuelven problemas de
diversa  indole con los
elementos necesarios.

Se tiene criterio en el andlisis
de los problemas.

o
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Nivel
estratégico
proyectual

e Se plantean estrategias de
cambio en la realidad.

¢ Hay creatividad.

e Se hacen andlisis
comparativos en el abordaje
de los problemas.

e Se consideran las
consecuencias de diferentes
opciones de resolucién de los
problemas en el contexto.

¢ Alto nivel de compromiso con
la resolucion de problemas. Se
tiene sentido de reto para el
mejoramiento continuo.

e Hay altos niveles de impacto
en la realidad.

eHay prevencibn de los
problemas.

e Se ejecutan acciones con
base en el andlisis prospectivo
y teniendo en cuenta la
historia de los problemas.

e Se abordan las situaciones de
caos con gran eficacia con
base en el pensamiento
complejo.

e Se tienen
innovacion.

e Hay compromiso ético consigo
mismo, con los demas y con el
ambiente en un contexto
planeatorio.

procesos de

Foro.

Debate.
Rompecabezas
colectivo.

El muro.
Noticiero.

El pueblo
necesita.

Método de
proyectos.
Periédico mural
con disefio vy
articulos propios
Método de casos
Exposicion oral.
Seleccion de
evidencias del
bloque.

Guia de
observacion.

Rdubrica.

Portafolio de
evidencias.

Es importante rescatar las siguientes dos columnas de esta tabla ya que le
permitira verificar con el programa de estudios si las estrategias didacticas
sugeridas cubren el nivel de desempefo deseado, para realizar las adecuaciones
necesarias, asi como la seleccién de instrumentos de evaluacion e indicadores de
desempefio que podra consultar en
aprendizaje”, para cumplir con todos los elementos que intervienen en el proceso

“lineamientos de evaluacion del

educativo en el logro del perfil de egreso del Telebachillerato.

-
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GOBIERNO S
T E B A EV DEL ESTADO e "'G » 5 §C§E¥(IAOE EDUCACION
DIRECCION GENERAL DE VERACRUZ ) adelante DE VERACRUZ

DE TELEBACHILLERATO

Ejemplo de formato de planeacion de la asignatura de informética |

ASIGNATURA; __INFORMATICA | CAMPO DISCIPLINAR: COMUNICACION.

OPERAS LAS FUNCIONES BASICAS DEL SISTEMA OPERATIVO Y GARANTIZAS LA SEGURIDAD
TIEMPO ASIGNADO: _12 HORAS

NOMBRE Y No. DE BLOQUE: |
DE LA INFORMACION

COMPETENCIAS GENERICAS:
e Escucha, interpretay emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, cédigos y
herramientas apropiados. (4)

e Participay colabora de manera efectiva en equipos diversos. (8)

NIVEL(ES) DE DESEMPENO __ RECEPTIVO, RESOLUTIVO

DESEMPENO COMPETENCIA A OBJETO DE ACTIVIDADES DE ACTIVIDADES DE INSTRUMENTOS DE
DESARROLLAR APRENDIZAJE ENSENANZA APRENDIZAJE EVALUACION
Maneja las Representar en forma | En equipo, elaborar | Rubrica de evaluacién
tecnologias de la | Computadora. gréfica los elementos | un modelo de | que permita valorar
Comprende el | informacion y la y el funcionamiento | computadora elementos como:
funcionamiento basico | comunicacion para bésico de una | utilizando material de | creatividad,
de una computadora | obtener informacion y computadora. reciclaje. Para cada | suficiencia de
(esquema entrada- | expresar ideas. modelo desarrollar | informacién en la
proceso-salida). una ficha técnica vy | ficha técnica,
Escucha, interpreta y Presentar el entorno | montar una | comprensién de los
emite mensajes de trabajo del sistema | exposicion en el aula | elementos y
pertinentes en | Sistema operativo. operativo y mostrar | o centro educativo, el | funcionamiento de
distintos contextos los procedimientos | grupo nombrara al | una computadora.
Maneja las | mediante la utilizacion para renombrar, | jurado de la
herramientas de uso | de medios, cédigos y copiar, eliminar vy | exposicion, con la
comun de un sistema | herramientas organizar archivos. finalidad de

operativo.

apropiados.

determinar cudl es el
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Reconoce que la
diversidad tiene lugar
en un espacio
democraético, de
equidad, de dignidad
y derechos de todas
las personas, y
rechaza toda forma
de discriminacién.

Utiliza las tecnologias
para resolver
problemas.

Seguridad de la
informacion.

Explicar diferentes
opciones para
garantizar la

seguridad de la
informacion:
e Usar software
antivirus y
e Respaldar la
informacion

Presentar uno
problemas o varios
problemas que
suceden en la

vida real relacionados
con la seguridad de la
informacion,

para que el alumnado
proponga alternativas
de solucion.

modelo que
representa mejor los
elementos de wuna
computadora.

Generar una situacion
hipotética en la que,

organizados en
parejas, trabajen en la
construccion de
informacion

relacionada con la
diversidad cultural del
pais.

Una vez que tengan

la informacion
deberan crear
carpetas para
organizar la
informacion de
manera légica en
cada carpeta,
asignando  nombres

descriptivos a los
archivos.

Debatir  sobre la
importancia que tiene
la informacion y de

seguir  mecanismos
que permitan
garantizar su
seguridad.

En equipos, resolver
el o los problemas
planteados por el

Lista de cotejo para
verificar el manejo de
las herramientas de
uso comun de un
sistema operativo.

Lista de cotejo para
verificar los
indicadores de
seguridad de la
informacion.

*
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docente, a través de
la elaboracién de
fichas de trabajo que
deberan describir, con
claridad. Cual es el
problema a resolver,
recopilar la
informacién necesaria
para disefiar una
alternativa de solucion
y por ultimo las fases
de la puesta en
practica de dicha
solucion.

Con la informacion
que ya han
consolidado en
parejas, generar los
respaldos de la
informacion, asi como
practicar el uso de
antivirus para
proteger la
informacion y el
equipo de computo.

MATERIAL DIDACTICO

Presentadores graficos
Video educativo 1

ACTIVIDADES EXTRACLASE

&



GOBIERNO
DEL ESTADO
DE VERACRUZ

" TEBAEV

DIRECCION GENERAL
DE TELEBACHILLERATO

adelante

ANexo: formato de planeacion. Reforma integral 2012

SEV

SECRETARIA DE EDUCACION

DE VERACRUZ

Asignatura: Campo disciplinar:
Nombre y no. de bloque: Tiempo asignado:
Competencias genéricas: Nivel(es) de desempefio
Desempefio Competencia a Objeto de aprendizaje Actividades de Actividades de Instrumentos de
desarrollar ensefianza aprendizaje evaluacion

Material didactico

Actividades extraclase
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